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Configurando la Base de datos
Para incorporar una Base de Datos debemos primero Activar Edición, como en todos los casos.

Luego vamos al menú Agregar actividad para seleccionar el Módulo actividad Base de datos.
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Ahora veremos en detalle las opciones de configuración que encontramos al agregar la Base de Datos. Lo veremos desde la parte técnica, cómo hacerlo, y la parte práctica, es decir que implica para la tarea de Tutor y para la realización de la actividad por parte del estudiante.









Configuración General
En primer lugar nos encontramos con el espacio de Configuración General, este primer paso es igual al que encontramos en los demás recursos. 
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Estas opciones nos sirven para:
(1)  Expandir todo (o Colapsar todo)  nos permitirá ver todas las opciones de la configuración en detalle o verlas en forma colapsada (solo los títulos).
(2)  Aquí determinamos el nombre de la Base de Datos, tal como lo verán los estudiantes en la parte principal del curso, para que ellos den cuenta de que se trata de una actividad, tarea o evaluación es conveniente consignarlo claramente.
(3)  En la Descripción determinaremos la consigna, el detalle de como se desarrollará la actividad. Recuerden que el editor de textos primero puede aparecer oculto, hay que hacer clic en la Barra Toogle para poder verlo en su totalidad. 
En la consigna podremos hacer uso del editor de textos en su totalidad, podremos resaltar frases, poner viñetas, enumerar, agregar una imagen y un video. De forma tal de presentar en forma clara y motivadora la actividad.

Este campo no es obligatorio, podemos no completarlo.
(4)  Esta opción nos permite que lo puesto en el campo Descripción aparezca también en forma completa en la página principal del curso. No recomendamos su uso ya que podría dificultar la lectura, carga y seguimiento en ese espacio principal.

Las Entradas
El siguiente espacio en la Configuración es el de las Entradas.
Se le llama Entrada a cada una de las incorporaciones de material que se realizan en la Base de Datos. 
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Veamos a que refiere cada una de estas opciones:
Aprobación requerida: esta configuración nos permite estipular si la entrada va a requerir la aprobación del profesor antes de que pueda ser vista por el resto de los participantes del curso, pudiendo el profesor filtrar su publicación y evaluar si el contenido puede ser inadecuado. En esta configuración podemos optar por Sí o NO, tener en cuenta que por defecto siempre aparece NO. Seleccionar SÍ implica que el profesor debe aprobar la entrada antes de su publicación, al seleccionar NO las entradas incluidas estarán visibles directamente para el resto de los estudiantes.
Permitir editar las entradas aprobadas: esta opción se habilita y pone disponible sólo si ponemos Si en la opción anterior (Aprobación requerida). Esto habilita al estudiante a editar la entrada incluso después de haber sido calificado.
Permitir comentar las entradas: esta opción permite habilitar la posibilidad de que los compañeros puedan comentar las entradas realizadas. Se abrirá un espacio debajo de cada entrada en la que los estudiantes podrán escribir un texto.
Entradas requeridas: con esta configuración estipulamos la cantidad de entradas que debe incorporar el estudiante para completar la actividad. Cada estudiante verá un mensaje que le informará si han completado la cantidad requerida. Si dejamos la opción Ninguno el estudiante no tendrá restringida una cantidad, podríamos utilizar esta opción para una actividad informal, en la que no hay un número fijo de entradas que deba incluir el estudiante para aprobarla, como puede ser compartir páginas Web relacionadas con algún tema del curso.
Entradas requeridas antes de verse: esta configuración nos permitirá estipular una cantidad de entradas que debe incorporar el estudiante antes de poder visualizar las incorporadas por sus compañeros. Si el estudiante no cumple con este requisito no podrá ver las entradas de sus compañeros. Si dejamos estipulada la opción Ninguna el estudiante podrá ver las entradas de sus compañeros a pesar de no haber incluido ninguna.
Número máximo de entradas: esta opción de configuración nos permite limitar la cantidad de entradas, si dejamos la opción Ninguno el estudiante podrá incorporar todas las entradas que desee, sin tener restricciones de cantidad. Se recomienda siempre estipular algún máximo para facilitar el seguimiento y desarrollo de la actividad.
Disponibilidad
El siguiente paso de configuración permite estipular restricciones de disponibilidad de la Base de Datos estipulando fechas.
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Para activar cualquiera de estas restricciones de acceso por fecha debemos primero tildar el cuadrado Habilitar que encontramos a su derecha, tal como lo vemos en la opción Disponible hasta, luego nos permitirá seleccionar la fecha.
Que limita cada una de estas opciones
Disponible desde estipula a partir de qué fecha estará visible y disponible la Base de
Datos para los estudiantes, antes de esa fecha los estudiantes no podrán incorporar
entradas.

Disponible hasta estipula la fecha de fin de la actividad, luego de esa fecha la Base de Datos no estará visible ni disponible para los estudiantes.

Luego las opciones de Solo lectura estipula fechas desde las cuales las entradas de la Base de Datos podrán ser vistas por los estudiantes, pero NO podrán incorporar entradas nuevas, solo podrán verlas. Aquí también podemos estipular una fecha de inicio de esta restricción en el Solo lectura desde y una fecha de fin en Solo lectura hasta.

Calificaciones
Las forma de configurar las Calificaciones en la Base de Datos es la siguiente:
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1) Roles con permiso para calificar: en la creación la Base de datos nos aparece al lado de esta configuración la frase La comprobación de privilegios no está disponible hasta que se guarde la actividad. Una vez que finalizamos con esta configuración y ponemos Guardar esto se modifica, y si volvemos a ingresar a la configuración del recurso vamos a ver detallados los roles habilitados para Calificar.
2) Tipo de consolidación, este punto refiere a como se consignará la nota en el libro de calificaciones general del curso. Se utiliza cuando por ejemplo permitimos que el alumno incorpore más de una entrada. En ese caso, si calificamos todas las entradas, ¿qué y cómo se consigna en el libro de calificaciones general del curso como nota final de la actividad? Lo estipulamos seleccionando aquí entre las siguientes opciones:

[image: ]

· No hay calificaciones: al seleccionar esta opción NO habrá calificaciones en el recruso. 
· Promedio de calificaciones: consigna una nota media de todas las calificaciones.
· Número de calificaciones: el número de elementos calificados se convierte en la nota final. Es decir, si el alumno agregó 3 entradas y calificamos las 3 la nota será 3, si solo calificamos 2 de esas entradas la nota será 2. 
· Calificación máxima: se consigna en el libro de calificaciones la nota más alta que hayamos puesto a todas sus entregas. 
· Calificación mínima:  se consigna en el libro de calificaciones la nota más baja que hayamos puesto a todas sus entregas. 
· Suma de calificaciones: se consigna una suma de todas las calificaciones que hayamos puesto. 
Dos cosas a tener en cuenta: 
· En todos los casos, la nota final a consignar no podrá exceder la nota máxima estipulada para la actividad.
· Si "No hay valoraciones" está seleccionado, entonces la actividad no aparece en el libro de calificaciones.
3) Escala, aquí nos permitirá seleccionar entre Puntuación y Escala.  La posibilidad de seleccionar una de estas opciones se activa luego de la elección de un Tipo de consolidación.

Si seleccionamos Puntuación nos permitirá calificar las entradas mediante una nota numérica que seleccionamos de un Menú desplegable y nos permite estipular el máximo de calificación que podremos seleccionar.

Si seleccionamos Escala nos habilitará el menú desplegable para elegir la escala que mejor se adapte a nuestras necesidades pedagógicas al momento de calificar. 

(4) Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango: esta opción también se habilita si  previamente estipulamos un Tipo de consolidación. Para activarla debemos hacer clic en el cuadro de verificación al lado de la frase y luego fijar las fechas en las opciones debajo. Activando estas opciones limitamos a que los tutores o encargados de calificar solo puedan hacerlo en las entradas agregadas entre las fechas estipuladas, podemos utilizarla en casos en que necesitamos que se cumpla en forma estricta la entrega en fechas determinadas.

Ajustes comunes del módulo y Restricciones de acceso
Las configuraciones referidas a los Ajustes comunes del módulo y las Restricciones de acceso tienen las mismas opciones y funcionan de la misma forma que hemos vista para el recurso Tarea (ver PDF: Configuracion General-Recurso Tarea).
Una vez que finalizamos la creación y configuración de la Base de Datos debemos crear los campos que esa Base tendrá para completar.


Crear Campos

Primero debemos Guardar la Base de Datos, hay dos opciones:

- Guardar cambios y regresar al curso: guarda la configuración y nos dirige a la página principal del curso. Debemos volver a hacer clic en el nombre de la Base de Datos para ingresar al espacio de creación de campos.

- Guardar cambios y mostrar:  veremos directamente el espacio de creación de campos.






Este espacio se visualiza de la siguiente forma:
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Podemos seleccionar los campos que deseamos incluir en la actividad viendo las
opciones en el menú desplegable:
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En cada campo que seleccionemos nos abrirá un breve formulario para completar con información necesaria para que el campo funcione correctamente. En principio nos pedirá en todos los casos el nombre que le deseamos poner al campo y la posibilidad de poner una descripción de manera opcional. El resto de las opciones de configuración dependerán de cada campo en particular.




Veamos las opciones de campos a elegir.
¡A tener en cuenta!

Los campos se mostrarán al estudiante uno debajo del otro para completarlos en forma conjunta. No puede completarlos por separado, sino que debe completar todos los campos y luego Guardar todo junto.

Elección de campos
Archivo
Al seleccionar este campo debemos primero fijarle un nombre, además podemos ponerle una descripción si lo deseamos.
Debajo de estas opciones tendremos también la posibilidad de limitar el peso del archivo que podrán subir los alumnos.
Del lado del estudiante, cuando quieran agregar una entrada verán el botón Examinar para adjuntar el archivo desde sus computadoras.
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Botón de radio
Al seleccionar este campo también podemos seleccionar un nombre y poner una descripción en forma opcional.
Luego encontraremos un cuadro que nos permitirá incorporar las opciones deseadas, debemos poner cada opción en una línea para que se muestren correctamente.
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Si ven las opciones, dos y tres están puestos en la misma línea al crear el campo y no una debajo de la otra, por ese motivo no las muestra correctamente.
Campo de texto
Como en todas los casos tendremos primero la opción de poner nombre y descripción.
El estudiante lo que verá es un cuadro de texto para completar. Se puede utilizar por ejemplo en conjunto con el campo imagen y que aquí deban consignarle un nombre o breve comentario, ya que suele utilizarse para textos cortos.
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Casilla de selección
Se configura de la misma forma que el Botón de radio. A diferencia de este, en la Casilla de selección el estudiante puede seleccionar más de una casilla a la vez o no seleccionar ninguna.
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Fecha
Esta lista desplegable se genera automáticamente, para configurarlo solo debemos poner nombre al campo y opcionalmente una descripción. Este campo permite al estudiante elegir una fecha, para ello se le muestra una lista desplegable con el día, mes y año.
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Imagen
En la configuración de este campo podemos estipular tanto el alto como ancho en que se mostrará esa imagen, se puede estipular para la vista de lista (en donde se ven varias imágenes juntas) como para la vista de una por vez. Generalmente se estipula un tamaño pequeño para la vista de lista para que sea más accesible tanto en la carga de la página como a la visualización de la misma, luego en la vista de una por vez se visualiza más grande para observarla en detalle. Este campo es visto por el estudiante igual que si subiera un archivo, pero una vez agregada la entrada verá la imagen incrustada directamente en la Base de Datos, no deberá bajar ningún archivo para verla.
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Este campo es muy interesante para realizar actividades en la que los estudiantes deban realizar una foto, un logo, un dibujo y puedan compartirlo al resto de los compañeros. También se pueden producir Galerías de imágenes entre todos los participantes del curso.
Latlong (Longitud/latitud)
En la configuración de este campo además de poner el nombre y la descripción podremos seleccionar una de estas páginas para que se genere el vínculo. En este caso los estudiantes podrán especificar una localización geográfica, especificando la longitud y latitud. Una vez que el estudiante añade la entrada con esta información se mostrará en la Base de Datos la latitud y longitud con un link directo que se genera automáticamente hacia la página seleccionada de servicios geográficos, ya sea Google Earth, Google Maps, OpenStreetMap, GeaBios, Mapstars, etc. 
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Menú
Es similar al Botón de radio, estipulamos una lista para que el estudiante seleccione una opción, pero mostrará las opciones en un Menú desplegable. El estudiante puede seleccionar solo una de las opciones dadas.
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Menú múltiple
Muy similar al campo menú, muestra las opciones en un Menú desplegable, pero aquí el estudiante podrá seleccionar más de una opción manteniendo pulsada la tecla Ctrl. Se recomienda utilizar el campo Casilla de selección y no este campo ya que puede generar inconvenientes en la selección si el estudiante no tiene una versión del navegador preparada para este tipo de funcionalidad.
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Número
En la configuración de este campo las únicas opciones a completar en la configuración son el nombre y una descripción opcional. Se genera un espacio que almacena números.
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URL  
Este campo permitirá al estudiante introducir una dirección web (URL). 
En la configuración del campo podemos seleccionar la opción para que se realice un autoenlace de la URL consignada, y también optar porque esa página se abra en una nueva pestaña, recomendado para que esta página no pise lo que está viendo actualmente el estudiante.
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También tenemos la opción de estipular un nombre para los enlaces, si ponemos un Nombre forzado mostrará siempre el mismo texto en cada entrada independientemente de cuál sea la URL incorporada por el estudiante. Por ejemplo, en una Base de Datos de textos de un autor podemos forzar que todas las URL figuren con el nombre del autor para darle una homogeneidad a la vista.






Área de texto
Permite a los estudiantes incorporar un texto amplio y poder darle un formato a ese texto mediante el editor de textos.
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En la configuración de este campo podemos limitar el área de texto permitido, tanto en ancho como alto de la caja de texto.















Editar los campos

Una vez que ya incorporamos los campos deseados, los veremos a todos en una lista.
Si en la prueba damos cuenta que necesitamos realizar algún ajuste en la derecha de cada uno tendremos una ruedita para ingresar a editar la configuración del campo o la cruz en caso de que necesitemos eliminarlo.
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