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Guia de uso de sala 
de BBB
para colegas
Big Blue Button 



Sugerencias….

No lo tomen a mal… solo intento 
comentar como prevenir o ayudar en 
cuestiones que me sucedieron en las 
salas de Conferencia web de BBB, esto 
es como la lenteja si quiere lo toma y si 
no lo deja.



Sugerencias….
● Recordar que el Moderador suele tener el audio abierto, tener cuidado.
● Pedir en mensaje de bienvenida que los Observarodes (alumnos) estén en 

mute.
● Pedir a los alumnos que planteen sus preguntas buscando que quede 

explícito el contexto de la pregunta.
● Un Moderador que no sea el que está en vivo con el audio, debería 

responder al alumno que consulta por Chat privado, excepto  aquellos 
temas que el docente entienda que deben destacarse.

● Compartir imagen de el o los moderadores puede consumir ancho de banda 
inecesario y enlentecer y entrecortar el audio, cosa que si es impresindible.



Sugerencias….
● Usar Auriculares, suele evitarse acoples.
● Usar Microfonos buenos, ver que el volumen no sea ni alto ni bajo.
● Intentar tener dos monitores o pantallas.
● Buscar que el lugar no tengo muchos ruidos molestos, suele 

distraer bastante.
● Utilizar un canal de chat privado para que los moderadores 

puedan pasar un mensaje al Moderador que está con audio en 
vivo, para por ejemplo pedirle que aclare algún punto.



Sugerencias….
● El moderador que emite el audio en vivo debe hacer siempre 

referencia al contexto( pregunta) sobre la cual se va a 
expresar.

● El moderador que emite el audio debe hablar claro y 
pausado.

● El moderador debe pausar la Grabación de la sala cuando 
considere que la discusión no debería quedar registrada, por 
ejemplo en un caso puntal que un alumno plantee que se le 
corta el audio o que se le colgó la máquina, etc.



Sugerencias….
● Si van a transmitir video, asegurese que hay buena iluminación
● Proponga preguntas y espere a que los observadores respondan, 

para hacer mas interactiva la clase.
● Consulte con algun/nos alumnos en especial, cualquier cosa.. 

para lograr la sensación de que Ud. los tiene presente.
● Hacer una pausa, ayuda a hacer mas amena la clase.
● No trate de solucionar el problema de un alumno en particular, a 

los demas puede no impotarles, haga que en chat privado se vea 
ese tema entre el observador y un moderador que lo ayuda.



Ingresando.
● Abrir un Navegador de Internet 

–Chrome o Chromiun ( preferible, no tuve problemas en permitir que se 
comparta el audio -micrófono)

–Firefox  ( tuve problemas, no pude permitir que se comparta el audio -
micrófono)

● Ir a la pagina de la Facultad.
–aulavirtual.fio.unam.edu.ar

● Ingresar al Moodle.
● Ingresar al Curso.
● Asumiendo que la Sala de Conferencias BBB está configurada, ingrese a la 

misma.



Ingresando debería ver...

Zona donde se ven 
a los partipantes

Zona de Char Público

Lugar para escribir
Del chat publico

En esta zona se ven
Los chats privados

En esta zona se verá
Lo que Ud. comparte
(si es que comparte)

Pestaña del Navegador



En parte inferior...

● Configuremos (1ro.) Audio, (2do.) Compartir

Abre un mini asistente 
Que ayuda a configurar
La cámara web desea

mostrar Abre un mini asistente 
Que ayuda a configurar

Lo que el moderador desea
Compatir.

Abre un mini asistente 
Que ayuda a configurar

El Micrófono 

1ro. 2do.



Configurar Audio 4 pasos...
Click aqui

2.

1.
Click aqui

3.

4.

Click aqui

Permitir

Puede suceder que dependiendo de los plugins 
o extensiones del navegador no le permita 

compartir el audio del micrófono y tire un error.
 Consulte con su técnico para modificar 

Esa configuración o realice una instalación limpia de 
Chromiun y use el mismo para abrir la Sala de conferencias 

Web 

ERROR.

Recuerde que puede
Poner en MUTE el Audio
Haciendo click en el MIC



Configurar que Comparto..
Click aqui

2.3-Pestaña Navegador

1.
2.1-Pantalla Completa 2.2-Ventana de Aplic.

Selecciono la
Aplicacción 

Selecciono la
Pestaña del
Navegador

Recomendación: Tener abierta
Por ejemplo la presentación
Antes de llegar a este punto.
Así pueden elegir la misma.



Grabando/Pausando la Conferencia 
Web..

Click aquí
Para confirmar

3-1.

2.

Click aquí
iniciar

4-

Click aquí
Para confirmar

Click aquí
Pausar



Grabando la Conferencia Web..

-

Haciendo Click aquí pueden reproducir la sesión 

Finalmente si se grabó la sesión los alumnos pueden 
verla en cualquier momento. Al ingresar nuevamente 
al link de moolde a la conferencia web , va a ver:
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